UBND XA HAI CHAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HAI CHAU 2 Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6 57 /QD-MNHC2 Hai Chdu, ngay 21 thang 9 nam 2026
QUYET PINH

Vé vigc thanh 1ap Ban Chi dao cong tic pho cip gido duc
Trwong Mam non Hai Chau 2 nam hoc 20262027

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HAI CHAU 2
Can cu Luat Gido duc va cac van ban hudng dan thi hanh;
Cian ct Diéu 1¢ Truong mam non va cdc vin ban hién hanh vé phé) cap giao duc;

Can ctr ké hoach thyc hién nhiém vy nim hoc 2026-2027 va ké hoach phd cap
gido duc mam non cho tré em tir 3 dén 5 tuoi trén dia ban xa Hai Chau;

Can cu Quyét dinh phan cong nhiém vu can bd quan ly, gido vién, nhan vién
Truong Mam non Hai Chau 2 nam hoc 2026-2027;

Xét yéu cau to chirc, chi dao va trién khai cong tac phd cip gido duc ciia nha
truong.
QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh lap Ban Chi dao

cong tic pho cip gido duc Truong Mam non Hai Chau 2 nim hoc 2026-2027,
gom cac ong/ba co6 tén sau:

s on , ‘A s Nhiém vu
STT | Ho va tén Chirc vu/nhiém vu tai truong trong BCD
1 Ba Hoang Thi Ha Hi¢u truéng Trudong ban

Pho Hi¢u trudng, phu trach cong | Phd Trudng ban

2 Ba: Tran Thi Lién thc PCGD thwomg tre

Pho Hi€u truéng, phu trach phan

hiéu Dién Kim Pho Trudng ban

3 Ba: Bui Thi Hién

4 Ba: Nguyén Thi Huong fi}iglni \c];irrilf hu trach PCGD tai Uy vién




Gido vién phu trach PCGD tai

5 Ba: Nguyén Thi Luong phan hiéu Din Kim Uy vién

6 | Ba: Lé Thi Tuyét Ké toan Uy vién

7 | Ba:Nguydn Thi Nam | 10 ruong (0 van phong, van the | oy o)
— van phong

8 | Ba: Bui Thi Tuoi Nhan vién y té tai diém chinh Uy vién

Nhan vién y té tai phan hiéu Dién
9 Ba: Nguyén Thi Thiy | Kim; phdi hop hd trg phan mém | Uy vién
PCGD

Piéu 2. Nhiém vu ciia Ban Chi dao

1. Tham muu Hiéu truong xdy dung ké hoach, t6 chirc trién khai, kiém tra va
danh gia cong tac pho cap gido duc mam non cho tré em tur 3 dén 5 tudi theo chi dao
cua cap trén va ke hoach cua dia phuong.

2. Chi dao ra soat, diéu tra, cap nhat va d6i chiéu thong tin tré trong do tudi trén
dia ban; pho1 hop véi cac truong, thon/xom, chinh quyén dia phuong va cha me tré dé
xac minh thong tin, han ché bo sot hodc trung 1ap doi tugng.

3. T6 chirc thu thap, cap nhat, quan 1y dir li¢u trén hd so va phﬁn mém phé cap;
tong hop so li€u, hoan thién ho so, minh chiing va bao céo dung thoi han; bao dam tinh
chinh xac, thong nhat va bdo mat thong tin c4 nhan.

4. Phan cong gi4o vién, nhan vién phdi hop diéu tra theo dia ban, do tudi va diém
truong; theo doi tinh hinh huy dong tré ra 16p, duy tri si s6, cham séc va gido duc tré
theo do tudi.

5. Bao dam cac diéu kién phuc vu cong tac phd cap; tham muu kinh phi theo quy
dinh; quan ly, luu trt ho so va chuan bi nd1 dung phuc vu ki€ém tra, tham dinh cua cap
trén.

6. Dinh ky so két, danh gia tién do; kip thoi bao cdo Hiéu truong nhitng kho khan,
vuong mac va dé xuat giai phap thuc hién.

Pi¢u 3. Phén cong trach nhiém

1. Truéng ban: Chi dao chung, chiu trach nhiém trudc cép trén vé t6 churc thuc
hién cong tdc PCGD cuia nha truong; phé duy¢t so liéu, ho so va bao cao trude khi gir
co quan c6 tham quyén.

2. Pho Trudéng ban thuong tryc: Tham muu xay dung ké hoach; diéu phoi hoat



dong diéu tra, ra soat, cap nhat dir liéu va hoan thién hd so PCGD; téng hop tién do,
tham muu bao cédo Truong ban.

3. Phé Truong ban: Chi dao, kiém tra viéc thuc hién tai phan hiéu Dién Kim;
phoi hop ra soat dir liu, huy dong tré ra 16p va xur Iy cac van dé phat sinh tai phan hiu.

4. Cac uy vién 1a gido vién phu trach PCGD: Phéi hop t6 chtrc diéu tra, ra soat
tré trong dQ tuoi; kiém tra thong tin tré, cap nhat danh sach va so6 li¢u theo phan cong;
hudng dan gido vién cac 16p cung cap thong tin kip thoi, chinh x4c

5. Ké toan: Tham muu du toan, bd tri va theo déi kinh phi phuc vu cong tac
PCGD theo quy dinh; phdi hop cung cap ho so tai chinh khi can thiét.

6. Nhan vién van phong: Tiép nhan, phat hanh, tong hop va luu trit vin ban, hd
so PCGD; ho trg s6 hoa, quan 1y ho so va chuan bi tai liéu phuc vu bao cédo, kiém tra.

7. Nhan vién y té: Phdi hop ddi chiéu thong tin sirc khoe, do tudi va ho so tré
trong pham vi nhiém vu duoc giao; ho tro cap nhat dit liéu/phan mém PCGD theo phan
cong; bao dam bao mat thong tin strc khoe cua tré.

8. Gido vién cac 16p va cac b phan lién quan: Cé trach nhiém phdi hop voi Ban
Chi dao trong viéc ra soat, xac minh thong tin tré, van dong tré ra 1&p, cung cap so liéu
va minh chirng dung thoi han.

Piéu 4. T6 chirc thue hién

Ban Chi dao 1am viéc theo ché d6 kiém nhiém; cac thanh vién thuc hién nhiém
vu theo phan cong ctia Trudng ban va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta thong tin,
sb liéu thuoc linh vue duogc giao. Trong qué trinh thuc hi¢n, Truéng ban xem xét diéu
chinh, b sung thanh vién hodc nhiém vu khi can thiét, phtt hop tinh hinh thue té va quy
dinh hién hanh.

Piéu 5. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac 6ng/ba c6 tén tai Dicu 1, gido
vién, nhéan vién va céc b phan cé lién quan cua Truong Mam non Hai Chau 2 chiu
trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- UBND xa Hai Chau (b/c);
- Cac thanh vién BCD;

- Luu: VT, hd so PCGD.

Hoang Thi Ha
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